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TERMO DE REFERENCIA N° 003/2026

N° Processo Administrativo: 2.945/2026

Area Requisitante: Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Aguia
Branca — Aguia Branca Prev

Data de elaboragao: 28/04/2026

1. DO OBJETO

1.1 Aquisicéo de mobiliario para atendimento das necessidades do Aguia Branca Prev.

ESPECIFICACAO E QUANTITATIVOS

EQUIPAMENTO E MATERIAL PERMANENTE

Item Descrigao Unidade| Qtde
01 MESA EM MDP DE 40MM C/4 GAVETAS NA COR NOGAL/PT, MEDINDO: Un 01
1.50X70X74 '
02 [EXTENSOR EM MDP DE 40MM NA COR NOGAL/PT, MEDINDO: 90X40X74 Un. 01

1.2 O contrato sera substituido por Autorizagcao de Fornecimento/Servico.
1.3 Havendo divergéncias entre a descri¢ao do objeto constante neste Termo de Referéncia e a
descricdo do objeto nas demais pecas dos autos, prevalecera, sempre, a descri¢do deste Termo

de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

A presente contratag&o tem por objetivo a aquisicdo de mesa de escritorio, em razdo do aumento
do quadro de servidores deste 6rgéo, decorrente da ampliacdo das atividades administrativas e
da necessidade de fortalecimento da capacidade operacional do setor.

Com aincorporagao de novos servidores, tornou-se indispensavel a disponibilizagdo de mobiliario
adequado para a estruturagdo dos postos de trabalho, de modo a garantir condigdes minimas

para o desempenho das atividades institucionais. A auséncia desse mobiliario compromete a
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organizagdo do ambiente, a alocagcdo adequada de equipamentos e documentos, bem como o
atendimento as normas de ergonomia e seguranca do trabalho.
A aquisicdo da mesa de escritério contribuira diretamente para a melhoria das condic¢des laborais,

promovendo maior eficiéncia, produtividade e qualidade na prestagédo dos servigos publicos.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO

3.1. SOLUGAO ESCOLHIDA
Aquisicao da mesa de escritdrio com caracteristicas adequadas ao ambiente administrativo, por
meio de dispensa de licitacdo, com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021, em

razao do valor estimado da contratagéo.

3.2. JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA
A solucao adotada mostra-se a mais adequada diante da natureza pontual do servigo, da baixa
complexidade técnica e do reduzido valor da contratacdo. A dispensa de licitacdo permite maior

celeridade administrativa, sem prejuizo da legalidade, da transparéncia e da economicidade.

3.3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solugao compreende a aquisigdo do mobiliario por meio de fornecedores em regularidade fiscal
que apresentem a proposta mais vantajosa ao interesse publico. O movel deve apresentar
dimensdes compativeis com o espaco fisico disponivel, possuir estrutura resistente, superficie
adequada para equipamentos de informatica e materiais de expediente, além de atender aos
requisitos de ergonomia, durabilidade e seguranca. A escolha pela aquisicdo direta mostra-se a
alternativa mais eficiente e econdmica, considerando a simplicidade do objeto e a ampla

disponibilidade no mercado.

4. CLASSIFICAGAO DOS BENS E ORIENTAGOES PARA PARTICIPAGAO DO PROCESSO
DE DISPENSA

4.1 Os servigcos enquadram-se como servigcos comuns, passiveis de contratagao por dispensa de
licitacdo, conforme art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021.

4.2 Os interessados deverdo encaminhar suas propostas datadas, carimbadas e assinadas,
juntamente com as certidées abaixo, para o e-mail institucional do Aguia Branca Prev:
institutodeprevidencia@aguiabranca.es.gov.br ou realizar a entrega presencial no endere¢o do
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Instituto, Rua Dr. Walery Koszarowski, 189, Centro — Aguia Branca/ES — 29.795-000, até a data

definida no processo administrativo.

Certidoes exigidas:

* Certidao Negativa de Débitos Municipais;

* Certidao Negativa de Débitos Estaduais;

* Certidao Negativa de Débitos Relativos a Créditos Federais;
* Certificado de Regularidade do FGTS;

* Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

4.3 As propostas que ndo atenderem as exigéncias deste Termo de Referéncia seréo

desclassificadas.

5. EXECUGAO E CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO

¢ A execucgao do objeto sera mediante o fornecimento, pela contratada, da mesa de

escritério conforme especificagdes estabelecidas nesse Termo de Referéncia.

e A entrega devera ser realizada de forma integral em perfeitas condi¢cdes de uso,
no prazo estipulado na sede do Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos

de Aguia Branca.

e O objeto devera estar devidamente embalado, protegido contra danos durante o

transporte e acompanhado da respectiva nota fiscal.

e A contratada sera responsavel pela montagem do mobiliario no local de entrega,

assegurando seu pleno funcionamento e estabilidade.

e A contratante designara servidor responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagao da entrega, com o objetivo de verificar a conformidade do objeto com

as especificagdes exigidas.

e O objeto sera recebido:
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a) Provisoriamente, no ato da entrega, para efeito de verificagdo da
conformidade com as especificacbes constantes neste Termo de

Referéncia;

b) Definitivamente, apos a verificacdo da qualidade, adequagao e pleno

atendimento as exigéncias, no prazo de 7 (sete) dias.
e Conformidade com as especificagdes técnicas exigidas;
¢ Integridade fisica do produto (sem avarias, riscos ou defeitos);
o Estabilidade e seguranga da estrutura;
¢ Adequacgédo das dimensdes e acabamento;

e Garantia minima de 90 (noventa) dias a partir do recebimento definitivo. Em caso
de defeito, a contratada devera reparar ou substituir o item, sem 6nus, incluindo

custos de transporte.

6. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
e Receber e conferir o material;
e Efetuar o pagamento conforme condicdes estabelecidas;

e Fornecer informagdes necessarias a execugao do contrato.

7. OBRIGAGOES DA CONTRATADA
e Fornecer o produto conforme especificagdes;
e Garantir a qualidade e integridade do item;

e Substituir, as suas expensas, itens com defeito ou em desacordo.

8. DA SUBCONTRATACAO

N&o sera admitida a subcontratagdo do objeto.

9. DA ALTERAGAO SUBJETIVA
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Aplicam-se as disposi¢coes da Lei n°® 14.133/2021 quanto a fusdo, cisdo ou incorporagcido da

contratada, desde que nao haja prejuizo a execugao do objeto.

10. DO CONTROLE E FISCALIZACAO
A fiscalizacio sera exercida por servidor designado, sem prejuizo da responsabilidade integral

da contratada.

11. DO PAGAMENTO
O pagamento sera efetuado apds a execugao do fornecimento, mediante apresentagédo de nota

fiscal devidamente atestada.

12. DO REAJUSTE

Os precos serao fixos e irreajustaveis, considerando a natureza pontual da contratacao.

13. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
Aplicam-se as sangdes previstas na Lei n® 14.133/2021, assegurados o contraditério e a ampla

defesa.

14. DA SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL
A contratagdo observara, no que couber, praticas sustentaveis, com racionalizagao de recursos

e descarte adequado de materiais.

15. ESTIMATIVA DE PRECOS
15.1 O custo estimado da contratagdo é de R$ 2.149,00 (dois mil, cento e quarenta e nove

reais), a ser definido apds a pesquisa de pregos.
16. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

16.1 As despesas correrdo a conta do Projeto/Atividade:

Tipo de Objeto: Equipamento e Material Permanente

Projeto/Atividade: 013013.0412200572.077 - Manutencdo das Atividades do Aguia
Branca Prev

Ficha: 17

Elemento de Despesa: 44905200000 — Equipamento e Material Permanente
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Fonte de Recursos: 180200000000 — Recursos Vinculados ao RPPS - Taxa de
Administracao

17. DAS DISPOSICOES GERAIS
A execucgao do objeto devera observar integralmente este Termo de Referéncia e a legislagao

vigente.

Aguia Branca/ES, 28 de abril de 2026.

Elaboragdo do TR
Nome: Ines Gomes Silva
Matricula: 453

Cargo/Funcgéo: Diretora de Previdéncia e Atuaria

Aprovagao do TR
Nome: Gilvani Pereira Rosa
Matricula: 481

Cargo/Funcgéo: Diretor-Presidente
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ORCAMENTO

Ao Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Aguia Branca — Aguia Branca Prev

Rua Dr. Walery Koszarowski, 189, Centro — Aguia Branca/ES — 29.795-000
Telefone: (27) 99255 - 9341 — E-mail: institutodeprevidencia@aguiabranca.es.gov.br

1. IDENTIFICACAO DA EMPRESA
RAZAO SOCIAL: CNPJ:
ENDERECO:

E-MAIL: TELEFONE:
DADOS BANCARIOS: AGENCIA: C/C:

2. DADOS DO MATERIAL/SERVICO
VALOR | VALOR

ITEM DESCRICAO UND. QTD'UNITARIO TOTAL
MESA EM MDP DE 40MM C/4 GAVETAS NA COR NOGAL/PT.,
01 \EDINDO: 1.50X70X74

EXTENSOR EM MDP DE 40MM NA COR NOGAL/PT, MEDINDO:
02 |oox40x74 Un. @ 01

Un. | 01

Informacdes relevantes da proposta:

1. O presente orgamento tem validade de 45 (quarenta e cinco) dias;

2. A entrega/execucado sera em até 07 (sete) dias corridos apos a entrega da autorizacdo de fornecimento.

3. O prego proposto acima contempla todas as despesas necessarias ao pleno fornecimento, tais como os encargos

(obrigagdes sociais, impostos, taxas, etc.) e frete, se for o caso.

Aguia Branca - ES, de de 2026.

(Identificagdo e assinatura do responsavel legal da empresa)
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