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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA – DFD 

Nº 005/2026 
 

Nº Processo Administrativo: 2.945/2026 
Área Requisitante: Instituto de Previdência dos Servidores Públicos do Município de 
Águia Branca 
Data de elaboração: 28/04/2026 
 
OBJETO: Aquisição de mobiliário para atendimento das necessidades do Águia Branca 
Prev  
 
FORMA DE CONTRATAÇÃO SUGERIDA: Dispensa de Licitação 

 

INTRODUÇÃO 

O presente documento tem por finalidade formalizar a aquisição de mobiliário técnico, es-

pecificamente uma mesa de escritório, justificando-se pela necessidade de adequação do 

ambiente de trabalho para suprir a expansão da equipe e atender as necessidades opera-

cionais do setor requisitante. Além de contribuir para o bem-estar físico do colaborador, 

busca-se proporcionar um ambiente funcional, para organizar o espaço e garantir a efici-

ência das atividades diárias. A obtenção deste mobiliário é estratégica para assegurar que 

o fluxo de trabalho não sofra interrupções e que o colaborador disponha das ferramentas 

necessárias para o pleno desempenho de suas funções. 

 

1 INFORMAÇÕES GERAIS 

1.1 Data prevista para conclusão do processo 

08/05/2026 

 

1.2 Descrição sucinta do objeto 

Equipamento e Material Permanente 

 

1.3 Grau de prioridade da compra ou da contratação 

Alta 

 

2 JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 

 
  A aquisição da mesa de escritório justifica-se pela necessidade de estruturação de novo 

posto de trabalho, em razão da alocação de novo servidor. 
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A criação deste novo posto demanda a disponibilização de mobiliário adequado, sendo a 

mesa de escritório item indispensável para a execução das atividades administrativas, 

proporcionando suporte apropriado para equipamentos, documentos e demais materiais 

de uso contínuo. 

A ausência deste novo mobiliário comprometeria a organização do ambiente, a eficiên-

cia operacional e as condições ergonômicas de trabalho, podendo impactar negativa-

mente na produtividade e na qualidade dos serviços prestados. 

Ressalta-se que a aquisição pretendida possui baixo valor e caráter essencial, enqua-

drando-se na dispensa de licitação, conforme os termos do artigo 75, inciso II, da Lei nº 

14.133/2021, observando-se os princípios da economicidade, eficiência e interesse pú-

blico. 

Dessa forma, a contratação mostra-se necessária para garantir a adequada instalação 

do novo posto de trabalho, contribuindo para continuidade e o bom desempenho das 

atividades institucionais. 

 

3 MATERIAIS/SERVIÇOS 

A descrição detalhada do serviço a ser contratado consta da planilha abaixo. 
 
Tipo de Objeto: Equipamento e Material Permanente 
Projeto/Atividade: 013013.0412200572.077 - Manutenção das Atividades do Águia 
Branca Prev 
Ficha: 17 
Elemento de Despesa: 44905200000 – Equipamento e Material Permanente 
Fonte de Recursos: 180200000000 – Recursos Vinculados ao RPPS - Taxa de 
Administração 
 

4 ALINHAMENTO AO PLANO DE CONTRATAÇÃO ANUAL  

A aquisição consta do rol de demandas previstas no PCA/2026 do Águia Branca Prev. 

5 ESPECIFICAÇÃO E QUANTITATIVOS 
 

EQUIPAMENTO E MATERIAL PERMANENTE 
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Item Descrição Unidade Qtde. 

 
01 

 

MESA EM MDP DE 40MM C/4 GAVETAS NA COR NOGAL/PT, MEDINDO: 
1.50X70X74 

Un.  01 

02 EXTENSOR EM MDP DE 40MM NA COR NOGAL/PT, MEDINDO: 90X40X74 Un. 01 

6 ESTIMATIVA PRELIMINAR DO VALOR DA CONTRATAÇÃO 

O valor preliminar estimado da aquisição é de R$ 2.149,00 (dois mil, cento e quarenta e 
nove reais). 
 

7 INDICAÇÃO DE VINCULAÇÃO OU DEPENDÊNCIA COM OUTROS PROCESSOS 

Não há vinculação ou dependência com outros processos ou Documento de 

Formalização de Demanda. 

 
 
 

 

Elaboração do DFD 

Data de elaboração: 28/04/2026 

 

Nome: Ines Gomes Silva  

Matrícula: 453  

Cargo/Função: Diretora de Previdência e Atuária 

 

 

Aprovação do DFD 

Data de aprovação: 28/04/2026 

 

Nome: Gilvani Pereira Rosa  

Matrícula: 481  

Cargo/Função: Diretor-Presidente  

 

 

ENCAMINHAMENTO  

 

Encaminhe-se à Presidência do Águia Branca Prev para análise e providências. 


