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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

UNIDADE REQUISITANTE: Diretoria de Previdéncia e Atuaria
Dispensa de Licitagao n° 08/2025

Processo Administrativo: 2.831/2025

1. OBJETO

Prestacdo de servicos mensais de assisténcia e consultoria de investimentos no
acompanhamento da carteira de investimentos, com o objetivo do cumprimento da
Meta Atuarial e do Plano Anual de Investimentos — PAI/2025, conforme exigéncia da
Resolugao CMN n° 4.963/2021.

2. ESPECIFICACOES E QUANTIDADES

ITEM DESCRIGAO DOS SERVIGOS Quant Unid

Prestacdo de servigos mensais de assisténcia e
consultoria de investimentos no acompanhamento da
carteira de investimentos, com o objetivo do cumprimento .
01 da Meta Atuarial e do Plano Anual de Investimentos — 12 Servigo
PAI/2025, conforme exigéncia da Resolugdgo CMN n°

4.963/2021.

O objeto contratado devera ser iniciado no prazo maximo de até 03 (trés) dias
uteis, a partir da ordem de servigos do requisitante, e deverao atender os seguintes
requisitos:
- PAl - Elaboragao do Plano Anual de Investimentos - baseado no estudo de ALM,
conforme exige a
Resolucdo CMN n° 4.963/2021 e demais dispositivos legais correlatos.
Preenchimento via CADPREVWEB.

- Relatério completo Anual, conforme exigido pelo art. 3°, lll da Portaria 519/2011

e no Balango Anual, da situacao financeira da carteira de investimentos, analisando
o cumprimento da Meta Atuarial e a manutencao do poder de compra dos recursos
financeiros.

- Demonstrativo analitico dos investimentos, exigidos no Balango Anual pelo
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item n°® 12 do TCE/ES, conforme exigéncia da portaria MPS 916/2003.

- Notas explicativas sobre os fundos de investimentos, exigidos no Balango

Anual pelo TCEES sobre as Demonstra¢des Financeiras contendo, dentre outros: a
avaliacdo da situagao patrimonial e a avaliagdo e contabilizagdo dos investimentos;
os critérios utilizados para constituicdes de provisdes, depreciacdes, amortizacdes e
reavaliagdes, com indicagao dos efeitos no patriménio do RPPS.

- Relatérios Semestrais dos Investimentos conforme exigido pelo art. 3° lll da

Portaria 519/2011, detalhando a rentabilidade e os riscos das diversas modalidades
de operacgdes realizadas pelo RPPS com titulo, valores mobiliarios e demais ativos
alocados nos segmentos de renda fixa, renda variavel e imoveis.

- Relatérios Trimestrais dos Investimentos conforme exigido pelo art. 3°, V da

Portaria 519/2011 e nos Balancetes de margo, junho, setembro e dezembro, pelo
item n° 34 do TCE-ES, detalhando a rentabilidade e os riscos das diversas
modalidades de operagdes realizadas pelo RPPS com titulo, valores mobiliarios e
demais ativos alocados nos segmentos de renda fixa, renda variavel e imoveis.

- Relatérios Mensais _dos Investimentos conforme exigido pelo art.3° Il, da

Portaria 519/2011 e pelo item n° 47 do TCE-ES, analisando as aplicagdes da
Carteira de Investimento do RPPS, sua rentabilidade, o enquadramento dos fundos e
sugerindo novas aplicagbes, caso as pertencentes pelo Instituto ndo estejam
atendendo a necessidade do cumprimento da Meta Atuarial.

- Realizacdo dos credenciamentos no CADPREV (Instituigdo Financeira, Fundos

de Investimentos e Prestadores de Servico) conforme exigido pela Portaria MPS
440/2013, disponibilizando as informagdes como registro de funcionamento emitido
pelo Banco Central e pela CVM e qualquer ato impeditivo emitido por estes érgaos,
além do historico dos fundos e de seus responsaveis (Administrador, Gestor e
Distribuidor).

- Planilha DAIR/CADPREV e APR - Envio de uma planilha, contendo todas as

informacgdes relevantes dos fundos de investimento como: valor da cota, patrimonio

liguido, enquadramento perante a Resolugdo CMN vigente, segmento, taxa de
performance, rating, no intuito de auxiliar o preenchimento do DAIR e as APR a cada
aplicacao e resgate feito pelo RPPS.

- Pareceres Avulsos, analisando novos fundos de investimentos a pedido do gestor

do RPPS, limitados a dois pareceres e quando houver qualquer alteracdo na
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legislagc&o vigente dos investimentos que envolvem os RPPS e mudancgas no cenario

macroecondmico.

Demais arquivos solicitados pelo Tribunal de Contas Do Estado do Espirito Santo -

TCEES, quais sejam:

-RELPOL - Relatorio que definiu a politica anual de investimentos, na forma da
Resolugcdo CMN n° 4.695/2018, alterada pela Resolugdo CMN n° 4.963/2021, arquivo
PDF.

-DEMPOL - Cépia do demonstrativo da politica anual de investimentos encaminhada
ao Ministério da Previdéncia, na forma da Resolucdo CMN n° 4.695/2018, alterada
pela Resolugdao CMN n° 4.963/2021, arquivo PDF.

-RELRENT - Relatoério detalhado do ultimo trimestre do exercicio financeiro, sobre a
rentabilidade, os riscos das diversas modalidades de operacgbes realizadas nas
aplicagdes dos recursos do RPPS e a aderéncia a politica anual de investimentos e
suas revisoes, evidenciando a data de submissdo do mesmo as instancias superiores
de deliberagao e controle, arquivo PDF.

Outros documentos inerentes a Gestao dos Investimentos que o RPPS necessitar ao
longo da vigéncia do Contrato.

Da natureza do objeto

(X) Nao se enquadra como sendo bem/servigcos de luxo, conforme estabelecido
em Decreto.

(X) Os bens/servicos, objeto desta contratacdo sao caracterizados como
comuns, com caracteristicas e especificagdes usuais de mercado.

Justificativa da contratagao
A presente contratagcdo tem por finalidade a prestacdo de servicos mensais de

assisténcia e consultoria de investimentos voltados ao acompanhamento da carteira
de aplicacdes financeiras do Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do
Municipio de Aguia Branca, com vistas ao cumprimento da Meta Atuarial e &
observancia das diretrizes estabelecidas no Plano Anual de Investimentos (PAI/2025),
conforme determina a Resolugdo CMN n°® 4.963/2021 e demais normativos correlatos
que regulamentam as aplicagdes dos recursos dos Regimes Préprios de Previdéncia
Social (RPPS).

A contratacdo se faz necessaria em razdo da complexidade e especificidade das
atividades de gestdo e acompanhamento dos investimentos previdenciarios, que
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exigem conhecimento técnico especializado nas areas de finangas, economia e

legislagao previdenciaria. Tais atividades demandam analises constantes do mercado
financeiro, avaliacdo de riscos, acompanhamento da performance dos fundos de
investimento e adequagéao as normas do Conselho Monetario Nacional e da Secretaria
de Previdéncia, o que torna indispensavel o suporte de empresa com comprovada
expertise no segmento.

A atuacdo de consultoria especializada proporcionara apoio técnico continuado a
unidade gestora, auxiliando na tomada de decisdes estratégicas de investimento com
base em critérios técnicos, prudenciais e de seguranga, conforme previsto na politica
de investimentos do Instituto. Essa assessoria permitira a otimizagao da rentabilidade
da carteira, a mitigacao de riscos financeiros e o cumprimento da meta atuarial,
elementos essenciais para garantir o equilibrio financeiro e atuarial do Regime Proprio
de Previdéncia Social.

Além disso, a contratacdo justifica-se pela necessidade de observancia as boas
praticas de governancga previdenciaria, a transparéncia na aplicagdo dos recursos
publicos e a conformidade com as exigéncias legais emanadas pelos 6rgaos de
controle e supervisao, especialmente a Secretaria de Previdéncia e o Tribunal de
Contas do Estado.

Por fim, destaca-se que a manutengcdo de acompanhamento técnico especializado
contribui diretamente para a sustentabilidade de longo prazo do Instituto, assegurando
que as aplicagbes sejam realizadas dentro dos parametros legais e que o patriménio
previdenciario seja administrado de forma responsavel, segura e eficiente, em

beneficio dos segurados, dependentes e do ente federativo.
3.Dos parametros da licitagao

3.1. Sera adotado o Sistema de Registro de Pregcos — SRP?

(X) N&o

3.2. Sera adotado tratamento diferenciado a microempresas (ME) e empresas de
pequeno porte (EPP), conforme o disposto no art. 48 da Lei Complementar n°
123/2006 (alterado pela Lei Complementar n® 147/2014):

(X) Sim. Valor referencial inferior a R$ 80.000,00 por item (participagdo exclusiva
para ME/EPP).
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3.3. Havera necessidade de vistoria prévia (visita técnica)?

(X) N&o sera exigida vistoria.

3.4. Sera admitida a participagao de consorcios?

(X) Sim

3.5. Sera admitida a participagao de cooperativas?
(X) Nao

3.6. Sera admitida a subcontratacdo?

(X) Nao

3.6. Do agrupamento de itens em lotes

A aquisicao/contratacao se dara
em lotes?

(X ) Nao
4. Dos critérios de aceitacdo das propostas

4.1. Serao exigidos documentos adicionais juntamente com a proposta de
precos (para analise da area técnica e/ou Unidade Requisitante na fase de
julgamento da proposta final de precos):

(X) N&o

4.2. Sera exigido amostra do(s) produto(s)/demonstragéo do(s) servigo(s):
(X) Nao

4.3. Sera exigida prova de conceito?

(X)Nao

4.4.Sera exigida carta de solidariedade?

(X ) Nao
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4.5. Sera exigida garantia de proposta?

(X) Nao

5. Dos critérios de habilitagao

Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos,
conforme marcagao abaixo:

5.1. Habilitagao Juridica

Exigéncias de habilitacdo

5.2. Parafins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitag&o juridica

5.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que,
por forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio

nacional;

5.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas

Mercantis, acargo da Junta Comercial da respectiva sede;

5.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a
verificacaoda autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-

br/empreendedor;

5.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus

administradores;

5.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,

sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede.

5.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
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Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento

comprobatoério de seus administradores;

5.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples
ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro

onde tem sede a matriz

5.10. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as

alteragbes ou da consolidagao respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista
5.11. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

5.12.Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda WNacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB)e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unidao (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita

Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

5.13. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

5.14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho,
mediante a apresentacido de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lein® 5.452, de 1° de maio de 1943;

5.15.Prova de regularidade com as Fazendas Publicas Estadual, Distrital ou
Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou concorre;

5.16. Declaracao conjunta, a ser disponibilizado no edital;

5.17. Declaragao de Enquadramento Fiscal, a ser disponibilizado no edital

5.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaracédo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,
na forma da lei.
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Qualificagdo Econémico-Financeira
5.19. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor
- Lein® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso ll;

. A licitante que estiver com a Certidao Positiva de Recuperacédo Judicial ou
Extrajudicial, se apresentar o plano de recuperagdo da empresa devidamente
aprovado e homologado judicialmente, nos termos do art. 58, da Lei n°. 11.101/2005,
podera ser considerada habilitada, desde que demonstre e cumpra com todos os

demais requisitos de habilitagdo exigidos neste edital.

Qualificagdo Técnico-Operacional

5.20. Comprovacao de aptiddo para a prestacdo dos servigos, similares de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta
contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagdo de certiddes ou
atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

6. Da execugao do objeto

6.1.Prazo de entrega/execugao

Os servigos deveréo ser iniciados em até 03 (trés) dias uteis a partir da ordem de
Servigos.

6.2. Local, horario e endereco de entrega

Os servigos deverao ser prestados conforme item 2 deste termo.

6.3. Bens pereciveis

(X ) Nao

6.4. Garantia de execugao do contrato

Sera exigida garantia de execugao do contrato, nos moldes do Artigos 96 a 102 da
Lei n°® 14.133/21,em valor correspondente a ** % do valor total do contrato?

()sim
(X) Nao

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA
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7.1. Executar o objeto deste Contrato nas condigbes estabelecidas, respeitando os
prazos fixados;

7.2. Responsabilizar-se pela qualidade dos servigos/produtos, e substituindo, no
prazo de até 02 (dois) dias utéis, aqueles que apresentarem qualquer tipo de vicio
ou imperfeigdo, ou ndo se adequarem as especificacbes constantes deste Termo,
sob pena de aplicagcao das sancgdes cabiveis, inclusive rescisao contratual,

7.3. Dirimir qualquer duvida e prestar esclarecimentos acerca da execugao do
Contrato, durante toda a sua vigéncia, a pedido do Aguia Branca Prev;

7.4. Assegurar e facilitar o acompanhamento e a fiscalizagéo dos servigos objeto do
Contrato pela equipe do Aguia Branca Prev, durante a sua execuc¢ao;

7.5. Observar, atender, respeitar, cumprir e fazer cumprir a legislagao patria vigente,
especialmente a indicada no Contrato, e suas clausulas, preservando o Aguia Branca
Prev de qualquer demanda ou reivindicagao que seja de exclusiva responsabilidade
da CONTRATADA.

7.6. A contratada garantira o comportamento moral e profissional de seus
empregados, cabendo-lhe responder integral e incondicionalmente por todos os
danos e/ou atos ilicitos resultantes de acdo ou omissao destes, inclusive por
inobservancia de ordens e normas do Aguia Branca Prev.

8. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

8.1. Emitir, por meio do Setor de Compras a Nota de Autorizacdo de
Fornecimento(s);

8.2. Atestar, por meio do Aguia Branca Prev, a execucéo do objeto contratado no
documento fiscal correspondente;

8.3. Efetuar os pagamentos devidos a Contratada nas condigdes estabelecidas;

8.4. Fiscalizar a execugdo do Contrato, o que nao fara cessar ou diminuir a
responsabilidade da CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obriga¢des
estipuladas, nem por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por
irregularidades constatadas;

8.5. Rejeitar todo e qualquer produto/material/servico de ma qualidade e em
desconformidade com as especificagoes deste Termo;

8.6. Arcar com as despesas de publicacédo do extrato do contrato, bem como de suas
alteracoes;

8.7. Notificar a contratada, por meio do gestor/fiscal, sobre qualquer irregularidade
encontrada na execugao dos servigos, inclusive acerca de possivel aplicacdo de
multa por descumprimento contratual, fixando-lhe, nos termos da lei, prazo para
apresentacao de defesa.
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8.8. Emitir, por meio do gestor/fiscal de contrato do Aguia Branca Prev, ordem de
servigo.

8.9. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados
pela contratada, em relagcao ao objeto.

8.10. Recusar qualquer produto/material/servico que apresente incorregoes,
ficando as corregdes a cargo da contratada, inclusive os custos com
material/servigo(se for o caso).

9. DO CONTRATO

9.1.INSTRUMENTO CONTRATUAL

(X ) Contrato

9.2.VIGENCIA

( X ) O prazo de vigéncia da contratagcdo € de até 31/12/2026 contados da
assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133/2021.

10. GESTAO E FISCALIZACAO
Ines Gomes Silva

Diretora de Previdéncia e Atuaria do Aguia Branca Prev

11. CRITERIO DE MEDIGAO E PAGAMENTO

FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

PRAZO DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis contados da
finalizacdo da liquidacao da despesa.

Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgao
contratante atestar a execug¢ao do objeto do contrato.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
de sua efetiva realizagao, mediante aplicacdo do indice INPC de correcao monetaria.
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CONDICOES DE PAGAMENTO

A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do
objeto da contratagdo, conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de
Referéncia.

Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante devera comunicar a empresa
para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) osdados do contrato e do 6rgao contratante;
d) o periodo respectivo de execugao do contrato;
e) ovalorapagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca
a liquidacdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que o contratado
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-
se-a apos a comprovagao da regularizagao da situagao, ndo acarretando qualquer
6nus para o contratante;

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéao
da regularidade fiscal.

Constatando-se a situagao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos o6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados o0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execugcdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situagao.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencgao tributaria prevista na legislacao
aplicavel.
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Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagcéo vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos
impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentagao de comprovagao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

12. DA DOTACAO ORGCAMENTARIA

Projeto/Atividade: 013013.0412200572.077 - Manutencdo das Atividades do Aguia
Branca Prev

Ficha: 10

Elemento de Despesa: 33903900000 - Outros Servicos De Terceiros-Pessoa
Juridica Fonte de Recursos: 180200000000 — Recursos Vinculados ao RPPS - Taxa
de Administragao

13. DO VALOR ESTIMADO

O valor maximo estimado sera de R$ 19.575,00 (dezenove mil e quinhentos e setenta
e cinco reais).

14. INFORMACOES ADICIONAIS

( )sim (x)nao

Assinado de forma digital
GILVANI PEREIRA pZiI?S?LVOANeI PEREIRA.

ROSA:099828527 ROSA:09982852779
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