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Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Aguia Branca

TERMO DE REFERENCIA

AQUISICAO DE MATERIAL DE CONSUMO

N° Processo Administrativo: 2.781/2025 )
Area Requisitante: Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Aguia

Branca

Data de elaboragao: 23/04/2025

1. DO OBJETO

1.1. Aquisicdo de material de consumo, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias

estabelecidas neste instrumento e em seus anexos.

ESPECIFICAGAO E QUANTITATIVOS
GENEROS ALIMENTICIOS
Item Descricao Unidade Qtde
01 AcUcar cristal 5 kg un. 02
Marcas de referéncia: Santa Isabel, Unido, Cristal, Delta
02 Café torrado e moido 500g, extraforte un. 20
Marcas de referéncia: Meridiano, 3 Coragbes, Duarte
03 Agua mineral natural sem géas, galdo com 20l un. 50
Marcas de referéncia: Krenak, Pedra azul, UAI, GOLD
MATERIAL DE COPA E COZINHA
Item Descrigéo Unidade Qtde
Prato raso branco redondo, material porcelana, minimo 26cm de
04 didmetro Un. 12
Marcas de referéncia: Oxford, Alleanza, Schmidt, Porto Brasil
Kit faqueiro com 72 unidades em inox, sendo, pelo menos: 12
colheres de mesa, 12 garfos de mesa, 12 facas de mesa, 12
05 Un. 01
colheres de sobremesa, 12 garfos de sobremesa
Marcas de referéncia: Tramontina, Euro, Brinox, Laguna, Oslo
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Bandeja retangular de servir em inox

06 Un. 02
Marcas de referéncia: Mimo Style, Brinox, Tramontina, Unyhome
Xicara de café de 60ml, com pires, branca

07 Un. 12
Marcas de referéncia: Oxford, Schmidt,
Jarra de vidro 1,51 com tampa

08 P Un. 03
Marcas de referéncia: Wellmix, Vitrizi, Lyor, Wolff, Glass Home
Garrafa térmica 11, inox, com al¢a, presséo

09 cap Un. 01
Marcas de referéncia: Termolar, Aladdin, Sanremo
Porta-pao com protecdo medindo no minimo 18 cm x 37 cm

10 Un. 01
Marcas de referéncia: Keita, Brinox, Clink, UZ, Mundiart
Boleira redonda 30cm com tampa, vidro

1 P Un. 02
Marcas de referéncia: Ruvolo, Haus Concept, Vitazza
Jogo de panela em cerdmica antiaderente com 6 unidades,
contendo, pelo menos: panelas, cacarolas, 01 frigideira, 01

12 Un. 01
fervedor
Marcas de referéncia: Rochedo, Tramontina, Brinox
Kit porta alimentos herméticos de vidro, com tampa, 5 unidades

13 Un. 01
Marcas de referéncia: Electrolux, KONTUZ, Home Style
Tabua placa de corte profissional polietileno 25x35cm

14 Marcas de referéncia: PratiCOZ, Pronyl, Tramontina, Casita, Un. 01
Anodilar
Avental de cozinha impermeavel

15 Un. 02
Marcas de referéncia: Tramontina, SPARTTAN, Raleo,

MATERIAL DE EXPEDIENTE
Item Descrigao Unidade Qtde

Marca Texto Amarelo Fluorescente Ponta Chanfrada traco de 1.5

16 3.5mm un. 05
Marcas de referéncia: Bic, Masterprint

17 Papel Sulfite, A4, 75g, 500 folhas, branco (caixa com 10 pct) Cx 03
Marcas de referéncia: Chamex, Report

18 Papel Sulfite, A4, 759, 100 Folhas, amarelo Un. 05

Marcas de referéncia: Chamequinho, Report
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Lapis preto de grafite, em madeira, cilindrico, com envoltério do
grafite inteirico, sem emendas, medindo 7x175mm, com marca

do fabricante impressa no lapis, 12 unidades Cx

Marcas de referéncia: Faber-Castell, Bic

01

20

Molha-dedo com 12 unidades Cx

Marcas de referéncia: Aqua magic, BRW, Waleu

01

21

Caixa de arquivo morto azul com 10 unidades Cx

Marcas de referéncia: Kaz, Polibras,

01

MATERIAL DE HIGIENIZAGAO E LIMPEZA

Item

Descricéo Unidade

Qtde

22

Flanela Pano de Limpeza Profunda 40x60 cm Un

Marcas de referéncia: CCA, Bom pano, ltatex

06

23

Detergente 500ml neutro Un

Marcas de referéncia: Limpol, Ypé

10

24

Desinfetante 2 |
un.

Marcas de referéncia: Uau, Veja, Ypé, Casa

10

25

Agua sanitaria 2 |
un.

Marcas de referéncia: Brilhante, Qboa, Ypé

10

26

Papel Higiénico Folha Dupla, Neutro,
Pacotes com 12 unidades Fd

Marcas de referéncia: Neve, Personal Vip, Mili

10

27

Toalha de papel interfolhado para
dispenser 1000fls Pct

Marcas de referéncia: Supremo, Elite, Europel

12

28

Rodo médio em aluminio

Marcas de referéncia: Sanches, Blessed, Bralimp, Bardo da lim- un.

peza, Rodomax

02

29

Saco para lixo 30 I, com 50 un. RI

Marcas de referéncia: Ecolixo, Lafra,

10

30

Pano de limpeza alvejado com dimensdes minimas de 45x65

Marcas de referéncia: Souzacom, Construmarcas, Flabom téxtil, Un.
Itatex

05

31

Varal de parede e teto pratico em aluminio U
n.

Marcas de referéncia: Secalux, Artes varais, Fibras varais, Vulcano

01
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Suporte fixo para mangueira

32 ) ) Un. 01
Marcas de referéncia:Tramontina, Trapp
\Vassoura piagava

33 ) ) . Un. 02
Marcas de referéncia: Capixaba, Margarida
Luva amarela, em latex natural, acabamento interno flocado, M

34 ) ) Un. 10
Marcas de referéncia: Bompack, Kalipso, Sanro

MATERIAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS

Item Descrigéo Unidade Qtde

35 Kit com 4 Garrafas de Tinta Epson, Preto, Ciano, Magenta, Kit 02
Amarelo, compativel com a impressora L3110

36 Tonner Canon 1643 IF original Un. 02

MATERIAL DE SINALIZAGAO VISUAL

Item Descrigéo Unidade Qtde

37 Placa em aco escovado p/ parede impressa (missdo, visédo e un. 01
\valores) 60 x 40, com parafusos e buchas para instalacéo
Etiquetas metalicas em aluminio anodizado autoadesiva
personalizadas, com cddigo de barras no padréo de leitura, com
numeracado, codigo de barras, logomarca e dizeres na cor preta,

38 Un. 100

cor de fundo cinza claro, com dimensdes de 45x15mm, 0,50mm
de espessura, cantos arredondados, 8 digitos para leitura visual, 8
digitos no cédigo barras, com adesivo 3 M no verso. Numeradas
de 000161 a 000260, com logo.
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Placa em acgo escovado para parede impressa autoadesiva,
medindo 20 x 30 cm

01 Placa de identificacdo de enderego comercial 20 x 30 em ago
escovado

01 Placa de “Proibido fumar” em aco escovado

01 Placa de “Cuidado ao subir e descer a escada” em ago

39 Un. 06
escovado
01 Placa de “Siléncio neste local” em ac¢o escovado
01 Placa de “Desacatar servidor publico é crime” em ago
escovado.
01 Placa ABERTO/FECHADO em acgo escovado

MATERIAL ELETRICO E ELETRONICO
Item Descrigéo Unidade Qtde

40 Pilha alcalina AAA Un. 04

Marcas de referéncia:Duracell, Rayovac, Panasonic
OUTROS MATERIAIS DE CONSUMO
Item Descrigéo Unidade Qtde

Apoio ergondémico para 0s pés caracteristicas: apoio em
conformidade com a nr 17 e com capacidade de carga aproximada
a 40kg; base em acgo ou ferro, pés de borracha ou antideslizantes,

41 regulagem de altura, ajuste de inclinagao e dimensdes minimas de Un. 05
400 x 310 mm x 120 mm (largura x profundidade x altura)
Marcas de referéncia: Multivisdo, Souza, Inside Comercio, Resolve
Ergonomic Solutions, VHS, Mapaseg
Dispenser para papel toalha branco de afixar na parede

42 Un. 05
Marcas de referéncia: Invoq, Nobre, Velox
Dispenser para sabonete liquido com reservatério, branco, de

43 afixar na parede Un. 05
Marcas de referéncia: Invoq, Nobre, Velox
Rodizio cadeira de escritério, com 5 unidades ,

44 Kit 03

Marcas de referéncia: Idea, Popmov, Weber, Supra design
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1.2. O contrato sera substituido por Autorizagao de Fornecimento.

1.3. Havendo divergéncias entre a descricdo do objeto constante neste Termo de
Referéncia e a descricdo do objeto nas demais pegas dos autos, prevalecera, sempre, a

descricdo deste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

A contratacdo de materiais de consumo para o Aguia Branca Prev é imprescindivel para
garantir a continuidade das atividades e assegurar a conformidade com as normas internas
e regulamentagdes aplicaveis. A aquisicdo desses materiais € realizada anualmente,
conforme a necessidade de reposicao do estoque, visando atender a diversas demandas
operacionais da instituicao. Entre os itens que precisam ser adquiridos, estdo materiais de
higienizagcado e limpeza, géneros alimenticios, materiais de copa e cozinha, materiais de
expediente, materiais de processamento de dados, material elétrico e eletrbnico, material
de sinalizagdo visual, além de outros materiais de consumo essenciais para o

funcionamento diario do 6rgao.

Atualmente, o estoque de materiais de consumo do Aguia Branca Prev encontra-se em um
nivel critico, com diversos itens proximos de seu esgotamento. A falta desses materiais
comprometera a eficiéncia operacional e podera gerar interrupgbes nas atividades
cotidianas da instituicido. Sem a reposicao imediata, areas essenciais como limpeza,
alimentacao, expediente e sinalizagao ficardo com recursos limitados, prejudicando tanto o

atendimento ao publico quanto as condi¢des de trabalho internas.

A necessidade de contratacdo desses materiais vai além da simples reposicao de estoque.
Eles sao fundamentais para o cumprimento das obrigagdes de funcionamento regular do
Aguia Branca Prev, garantindo que as operagdes possam ser realizadas sem interrupcdes.
O abastecimento adequado dos materiais de higienizagao e limpeza assegura um ambiente
de trabalho seguro e saudavel; os géneros alimenticios e materiais de copa e cozinha sao
essenciais para o atendimento das necessidades e bem-estar dos servidores e
beneficiarios; os materiais de expediente garantem o fluxo de atividades administrativas; e
os materiais de processamento de dados sdo fundamentais para o suporte as tecnologias

utilizadas pela instituicao.
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Ademais, a aquisicdo dos materiais elétricos e eletrbnicos, bem como o material de

sinalizagdo visual, contribui diretamente para a manutencdo das instalacbes e a
organizagdo do ambiente, assegurando um ambiente funcional, seguro e conforme as
normas de seguranga e acessibilidade. A utilizacdo desses materiais € fundamental para
garantir que o Aguia Branca Prev continue a oferecer um servico adequado aos seus

usuarios, com infraestrutura e recursos que atendem as exigéncias legais e operacionais.

Portanto, a contratagdo urgente desses materiais de consumo, por meio de dispensa de
licitacdo, se faz necessaria diante da iminente escassez no estoque atual. A reposi¢cao
imediata garantirda a continuidade das atividades e o cumprimento das normas de
segurancga e funcionamento do Aguia Branca Prev, permitindo que o érgdo se mantenha
em operacgao plena e eficiente, sem prejuizos para os servidores e para o atendimento ao

publico.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO

3.1. SOLUCAO ESCOLHIDA: aquisicdo de material de consumo, por meio de dispensa de
licitagcao, de acordo com o disposto na Lei 14.133/2021, art. 75, inciso Il.

3.2. JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA: os materiais sao itens que atendem a continuidade
operacional das atividades administrativas do Aguia Branca Prev. A pesquisa dos precos foi
pautada nos principios da eficiéncia e economicidade, entre outros.

3.3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO: aquisi¢éo de material de consumo, por
meio de dispensa de licitacdo, de acordo com o disposto na Lei 14.133, art. 75, inciso Il,
objetivando a continuidade dos servigos administrativos e 0o bom desempenho na execugao

das atividades do Instituto.

4. CLASSIFICAGAO DOS BENS COMUNS E ORIENTAGOES PARA PARTICIPAGAO DO
PROCESSO DE DISPENSA

4.1. Os bens a serem adquiridos enquadram-se na classificacdo de bens comuns, a serem
contratados mediante dispensa de licitagcdo, de acordo com o disposto na Lei 14.133/2021,
art. 75, inciso |l.

4.2. Os interessados deverdo encaminhar as suas propostas datadas, carimbadas e
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assinadas e as seguintes certiddes abaixo para o] e-mail
institutodeprevidencia@aguiabranca.es.qov.br ou efetuar a entrega diretamente no
enderego: Rua Dr. Walery Koszarowski, 189, Centro — Aguia Branca/ES — 29.795-000 até
o dia 30/04/2025.

4.2.1. Certidao Negativa de Débitos Municipais;

4.2.2. Certidao Negativa de Débitos estaduais;

4.2.3. Certiddo Negativa de Débitos Relativos a Créditos Federais;

4.2.4. Certificado de Regularidade do FGTS; e

4.2.5. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas.

4.3. As propostas que nao cumprirem as exigéncias presentes neste TR serdo
desclassificadas.

4.4. Apenas uma empresa sera a vencedora em se tratando dos itens alusivos a material
de sinalizagao, tendo em vista manter a padronizacao estética e material. Sera considerada
vencedora do lote de material de sinalizagao visual a empresa que apresentar 0 menor
preco para 50% + 1 dos itens cotados.

4.5. Em se tratando de produto com data de vencimento menor que 12 (doze) meses, a
empresa vencedora de tal item se responsabiliza a fornecé-lo conforme a necessidade do

Aguia Branca Prev, sempre observando a validade do produto.

5. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO

5.1. Os materiais deverdo ser demandados por meio de emissdao de Autorizagao
de Fornecimento, que devera ser enviada por e-mail a CONTRATADA ou na sua forma
impressa.

5.1.1. A CONTRATADA tera o prazo maximo de 03 (trés) dias uteis para dar o aceite na
Autorizagao de Fornecimento a partir do recebimento do referido documento. e

5.1.2. A CONTRATADA devera assinar a Autorizagdo de Fornecimento digital ou
fisicamente, sendo que, na modalidade digital, deverda enviar para o e-mail
institutodeprevidencia@aguiabranca.es.gov.br.

5.1.3. O prazo de entrega dos bens sera de até 7 (sete) dias corridos, contados do aceite
da Autorizagao de Fornecimento, em remessa unica, em acordo com as condi¢cdes e prazos
propostos. Os materiais de sinalizagdo visual terdo prazo de entrega de 30 (trinta) dias
corridos, contados do aceite da Autorizacdo de Fornecimento. O fornecimento de agua

mineral sera de acordo com o consumo do 6rgao, sendo que a Contratada assume a
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responsabilidade de efetuar as entregas sempre que solicitada.

5.2. Os bens serao recebidos, em remessa unica, por meio de nota fiscal, ndo admitindo
entrega parcial dos bens.

5.3. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as
razdes respectivas com pelo menos 3 (trés) dias corridos de antecedéncia para que
qualquer pleito de prorrogagao de prazo seja analisado, ressalvadas situagbes de caso
fortuito e forga maior.

5.4. Os bens deverdo ser entregues no Aguia Branca Prev, localizado na Rua Dr. Walery
Koszarowski, 189, Centro — Aguia Branca/ES — 29.795-000, sendo agendado com
antecedéncia de 03 (trés) dias, pelo e-mail:
institutodeprevidencia@aguiabranca.es.gov.br, com nota fiscal de venda para o Instituto
de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Aguia Branca, contendo a
descricdo completa dos itens, com os quantitativos, valores unitarios e totais.

5.5. Os bens serao recebidos com nota fiscal, provisoriamente, com a assinatura de Termo
de Recebimento Provisorio pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo da
entrega, devidamente nomeado através de Portaria e publicado em diario oficial, no prazo
de até 05 (cinco) dias uteis contados do recebimento do produto, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificacbes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta.

5.6. Na entrega, todos os materiais dever&o ser conferidos, verificando-se a compatibilidade
da proposta com a descricido técnica, a marca e o modelo, bem como, a inviolabilidade das
embalagens.

5.7. Os bens poderéao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de até 03 (trés) dias corridos, a contar da notificagdo da
CONTRATADA, as suas custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

5.8. Os bens serao recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias uteis, por meio de
nota fiscal devidamente atestada pelo responsavel nomeado, e contado do recebimento
provisorio, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do material.

5.8.1. Na hipodtese de a verificagao a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento
definitivo no dia do esgotamento do prazo.

3 5.9. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da

CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao.
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6. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

6.1. Receber o objeto no prazo e condigcdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e
Seus anexos;

6.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e da proposta, para fins de aceitagao
e recebimento;

6.3. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido, no prazo
de até 03 (trés) dias corridos;

6.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da CONTRATADA, por meio
de comisséo e ou servidor especialmente designado;

6.5. Efetuar o pagamento a CONTRATADA no valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo e forma estabelecidos neste Termo de Referéncia e seus anexos;

6.6. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, bem como por qualquer dano causado a terceiros em

decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

7. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

7.1. A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigacbes constantes no Termo de
Referéncia, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos
e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugédo do objeto e, ainda:

7.1.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigdes, conforme especificagdes, prazo
e local constantes neste Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva
nota fiscal, na qual constardo as indicagdes referentes a: marca, fabricante, modelo,
procedéncia, prazo de garantia ou validade e numero do Convénio;

7.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os
artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);
7.1.3. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo de até 03 (trés) dias
corridos, a contar da notificagdo da CONTRATADA, o objeto com avarias ou defeitos;
7.1.4. Comunicar a CONTRATANTE, no prazo maximo de 03 (trés) dias corridos que

antecede a ata da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
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com a devida comprovagao;

7.1.5. Manter, durante toda a execugdo das aquisicbes, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condigbes de habilitagdo e qualificagdo exigidas neste
Termo de Referéncia.

7.1.6. ACONTRATADA devera conceder livre acesso aos documentos e registros contabeis
da empresa, referentes ao objeto contratado, para os servidores do érgéo ou entidade
publica concedente e dos 6rgéaos de controle interno e externo, nos termos do art. 43, da
Portaria Interministerial n°® 424, de 30 de dezembro de 2016.

7.1.7. A CONTRATADA devera informar prontamente a CONTRATANTE caso ocorra
mudanca de endereco, telefone e e-mail.

7.1.8. Indicar preposto para representa-la durante a execug¢do do instrumento contratual.
7.2. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais

resultantes da aquisigao.

8. DA SUBCONTRATAGAO

8.1. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto licitado.

9. DA ALTERAGAO SUBJETIVA

9.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da CONTRATADA com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitacdo exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condigbes
do contrato; n&o haja prejuizo a execugéo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa

da Administragao a continuidade do contrato.

10. DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

10.1. Nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, de acordo com Portaria publicada no Diario
Oficial, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucgao e
determinando o que for necessario a regularizagao de falhas ou defeitos observados. 10.2.
A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da

CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
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resultante de imperfei¢des técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, nao

implica em corresponsabilidade da Administracédo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com a Lei 14.133/2021.

10.3. O representante da Administragdo anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucgao da contratacao, indicando dia, més e ano, bem como o nome
dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a
regularizacdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a

autoridade competente para as providéncias cabiveis.

11. DO PAGAMENTO

11.1. O pagamento sera realizado, contados a partir do recebimento da Nota Fiscal ou
Fatura, por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicado pelo contratado.

11.1.1. Os pagamentos deverao ser efetuados no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados
da data da apresentagao da Nota Fiscal e certiddes.

11.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o
o6rgao CONTRATANTE atestar a execucao do objeto.

11.3. Providenciar para que todas as certiddes fiscais, tributarias e previdenciarias estejam
regulares por ocasido da solicitagdo de pagamento.

11.3.1. Cabera a CONTRATADA encaminhar os documentos abaixo, junto com a nota
fiscal/fatura, para que o pagamento possa ser efetuado:

11.3.1.1. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do
domicilio ou sede da CONTRATADA, através de Certiddes expedidas pelos 6érgéaos
competentes, que estejam dentro do prazo de validade expresso na propria certidao,
composta de: Certidao de Quitagao de Tributos Federais, neles abrangidos as contribuicoes
sociais, administrados pela Secretaria da Receita Federal; Certiddo Quanto a Divida Ativa
da Unido, expedida pela Procuradoria da Fazenda Nacional-Ministério da Fazenda;
Certidao expedida pela Secretaria da Fazenda do Estado ou Distrito Federal e Certidao
Expedida pela Prefeitura Municipal, quando couber;

11.3.1.2. Prova de situacao regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo -
FGTS, através da apresentagdo do CRF — Certificado de Regularidade do FGTS; 11.3.1.3.
Prova de situagao regular perante o Instituto Nacional de Seguridade Social-INSS (art. 195,

§ 3°, da Constituicdo Federal), através da apresentacdo da CND — Certiddo Negativa de
Rua Dr. Walery Koszarowski, 189, Centro — Aguia Branca/ES — 29.795-000
Telefone: (27) 3745 — 1357 — E— mail: institutodeprevidencia@aguiabranca.es.gov.br




g, Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Aguia Branca
_Q‘S,);nn PHE" Criado pela Lei n® 523/2002
s CNPJ:05.110.021/0001-83
Débito.

11.3.1.4. Prova de situagao regular perante a Justi¢ca Trabalhista, por meio da apresentacao

da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

11.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line aos sitios eletronicos
oficiais.

11.5. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, como, por
exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a CONTRATADA providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a
comprovagdo da regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a
CONTRATANTE.

11.6. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

11.7. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA n&o tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao
financeira devida pela CONTRATANTE, entre a data do vencimento e o efetivo
adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicacéo da seguinte férmula: EM = | x
N x VP, sendo: EM = Encargos moratorios; N = Numero de dias entre a data prevista para
o pagamento e a do efetivo pagamento; VP = Valor da parcela a ser paga. | = indice de
compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado: | = (TX) 1 =(6/100 ) /3651 =
0,00016438 TX = Percentual da taxa anual = 6%.

11.8. A liquidacdo das despesas obedecera rigorosamente ao estabelecido na Lei
4.320/1964.

11.9. Se houver alguma incorregdo na Nota Fiscal/Fatura, a mesma sera devolvida a
CONTRATADA para correcgao, ficando estabelecido que o prazo para pagamento seja
contado a partir da data de apresentacdo na nova Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer 6nus

ou corregao a ser paga pela CONTRATANTE.

12. DO REAJUSTE

12.1. Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano

contado da data limite para a apresentagao das propostas.
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12.2. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagcdo da contratada, os

precos contratados poderao sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o
indice de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) exclusivamente para as obrigacdes

iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

13. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. O atraso injustificado na execug¢do do contrato sujeitara o licitante contratado a
aplicagao de multa de mora, nas seguintes condigoes:

13.1.1. Fixa-se a multa de mora em 0,3 % (trés décimos por cento) por dia de atraso, a
incidir sobre o valor total reajustado do contrato, ou sobre o saldo reajustado ndo atendido,
caso o contrato encontre-se parcialmente executado;

13.1.2. Os dias de atraso serdo contabilizados em conformidade com o cronograma de
execugao do contrato;

13.1.3. A aplicacdo da multa de mora ndo impede que a Administracdo rescinda
unilateralmente o contrato e aplique as outras sangdes previstas neste Termo de Referéncia
e na Lei 14.133/2021.

13.2. Aiinexecucao total ou parcial do contrato ensejara a aplicacdo das seguintes sangoes
ao licitante contratado:

a) adverténcia;

b) multa compensatdria por perdas e danos, no montante de até 10% (dez por cento) sobre
o saldo contratual reajustado nao executado pelo particular;

c) suspensao temporaria de participagado em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administragao, por prazo nao superior a 02 (dois) anos;

d) impedimento para licitar e contratar com a Administragdo Publica Municipal, Direta ou
Indireta, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas no Termo de
Referéncia e no contrato e das demais cominagoes legais, especificamente nas hipoteses
em que o licitante, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o
contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacgao falsa exigida para o certame,
ensejar o retardamento da execucao de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou
fraudar na execucéao do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal;
e) declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, em
toda a Federacgao, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicéo ou até que

seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que
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sera concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracao pelos prejuizos

“n

resultantes e apos decorrido o prazo da sang¢ao aplicada com base na alinea “c”.

13.2.1. As sancgobes previstas nas alineas “a”, “c”; “d” e “e” deste item, ndo sdo cumulativas
entre si, mas poderdo ser aplicadas juntamente com a multa compensatdria por perdas e
danos (alinea “b”).

13.2.2. Quando imposta uma das sangdes previstas nas alineas “c”, “d” e “e”, a autoridade
competente submetera sua decisdo ao Presidente do Aguia Branca Prev, a fim de que, se
confirmada, tenha efeito perante a Administragdo Publica Municipal.

13.2.3. Caso as sancgbes referidas no paragrafo anterior ndo sejam confirmadas pela
presidéncia, competira ao 6rgao promotor do certame, por intermédio de sua autoridade
competente, decidir sobre a aplicagdo ou ndo das demais modalidades sancionatdrias.
13.2.4. Confirmada alguma das penalidades citadas, o 6érgado promotor do certame podera
proceder aos demais tramites necessarios.

13.3. As sanc¢des administrativas somente serdo aplicadas mediante regular processo
administrativo, assegurada a ampla defesa e o contraditério, observando-se as seguintes
regras:

a) Antes da aplicacdo de qualquer sancao administrativa, o 6érgado promotor do certame
devera notificar o licitante contratado, facultando-lhe a apresentacao de defesa prévia;

b) A notificacdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de
recebimento, indicando, no minimo: a conduta do licitante contratado reputada como
infratora, a motivacéo para aplicacdo da penalidade, a sanc¢ao que se pretende aplicar, o
prazo e o local de entrega das razdes de defesa;

c) O prazo para apresentacao de defesa prévia sera de 05 (cinco) dias Uteis a contar da
intimacao, exceto na hipétese de declaracado de inidoneidade, em que o prazo sera de 10
(dez) dias consecutivos, devendo, em ambos os casos, ser observada a regra do art. 110
da Lei 8.666/1993;

d) O licitante contratado comunicara ao 6rgao promotor do certame as mudangas de
enderego ocorridas no curso do processo licitatorio e da vigéncia do contrato, considerando-
se eficazes as notificagdes enviadas ao local anteriormente indicado, na auséncia da
comunicacgao;

e) Ofertada a defesa prévia ou expirado o prazo sem que ocorra a sua apresentagao, o
orgao promotor do certame proferira decisdo fundamentada e adotara as medidas legais
cabiveis, resguardado o direito de recurso do licitante que devera ser exercido nos termos

da Lei 14.133/2021;
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f) O recurso administrativo a que se refere a alinea anterior sera submetido a analise da

presidéncia do Aguia Branca Prev, quando couber.

13.4. Os montantes relativos as multas moratéria e compensatéria aplicadas pela
Administracdo poderéo ser cobrados judicialmente ou descontados dos valores devidos ao
licitante contratado, relativos as parcelas efetivamente executadas do contrato;

13.5. Nas hipéteses em que os fatos ensejadores da aplicagdo das multas acarretarem
também a rescisdo do contrato, os valores referentes as penalidades poderao ainda ser
descontados da garantia prestada pela CONTRATADA,;

13.6. Em qualquer caso, se apds o desconto dos valores relativos as multas restar valor
residual em desfavor do licitante contratado, € obrigatéria a cobrancga judicial da diferenca.
13.7. Sem prejuizo da aplicagdo das sang¢des acima descritas, a pratica de quaisquer atos
lesivos a administragao publica na licitacdo ou na execugao do contrato, nos termos da Lei
12.846/2013, sera objeto de imediata apuragdao observando-se o devido processo legal

estabelecido no marco regulatorio estadual anticorrupgao.

14. DA SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

14.1. Dentre as recomendacgdes voltadas para sustentabilidade ambiental, estabelecidos
no Art. 3° da Lei 8.666/93, o presente Termo de Referéncia observara também os seguintes
critérios elencados na Instrugdo Normativa n® 1 de 19 de janeiro de 2010 da Secretaria de
Logistica e Tecnologia da Informacao do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao.
14.1.1. Que os bens sejam constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado,
atoxico, biodegradavel, conforme ABNT NBR — 15448-1 e 15448-2;

14.1.2. Que sejam observados os requisitos ambientais para a obtengao de certificacdo do
Instituto Nacional de Metrologia, Normalizagdo e Qualidade Industrial - INMETRO como
produtos sustentaveis ou de menor impacto ambiental em relagcdo aos seus similares;
14.1.3. Que os bens devam ser preferencialmente, acondicionados em embalagem
individual adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de
forma a garantir a maxima protegao durante o transporte e o0 armazenamento; e,

14.1.4. Que os bens nao contenham substancias perigosas em concentragdo acima da
recomendada na diretiva RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como
mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr(VI)), cadmio (Cd), bifenil-

prolibromados (PBBs), éteres difenil-polibromados (PBDES).
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15. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

15.1. O custo estimado da contratacdo é de R$ 13.570,02 (treze mil quinhentos e setenta

reais e dois centavos).

16. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

16.1. As despesas correrdo a conta do Projeto/Atividade 013013.0412200572.077 -
Manutencdo das Atividades do Aguia Branca Prev, Ficha: 06, Elemento de Despesa:
33903000000 — Material de consumo, Fonte de Recursos: 280200000000 — Recursos

Vinculados ao RPPS - Taxa de Administragao.

17- DAS EXIGENCIAS E ORIENTAGOES GERAIS

17.1. O pagamento a empresa vencedora do fornecimento de agua mineral sera feito em
uma Unica parcela, devendo a mesma se responsabilizar pela entrega fracionada ao Aguia
Branca Prev, sempre de acordo com a demanda deste, sem cobranca de frete ou qualquer
outra cobranga, inclusive de reajuste. O Instituto se responsabilizara em lavrar o controle
de entrega de agua mineral, devendo sempre que solicitado pela empresa, encaminhar o
total ja fornecido e a fornecer.

17.2. Os modelos das placas de sinalizagao serao fornecidos a empresa vencedora, a qual
devera sanar todas as duvidas diretamente com a Diretoria Executiva do Aguia Branca Prev
devendo, antes de enviar os trabalhos para a produgdo, encaminhar uma prévia para o

Instituto fazer a analise, optando este pela aprovagao ou ndo do material.

18- DOS ANEXOS

ANEXO | - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL.
ANEXO II- MODELO DE TERMO DE RECEBIMENTO.
ANEXO IIl - MODELOS DAS PPLACAS DE SINALIZACAO VISUAL.

Aguia Branca-ES, 23 de abril de 2025.
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ANEXO |

MODELO DA PROPOSTA COMERCIAL
(carimbo e assinatura da Empresa)

DOCUMENTO PERSONALIZADO DE PESQUISA DE PRECOS

PESQUISA DE PRECOS N° 12025

INTERESSADA:

AO: INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO
DE AGUIA BRANCA

DATA DA PROPOSTA:

Prezado(a) Senhor(a),

Apresentamos a Vossa Senhoria nossa proposta para xxxxxxxxx, conforme segue:

ITEM

ESPECIFICAGAO

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

01

Acucar cristal 5 kg
Marcas de referéncia: Santa Isabel, Unido, Cristal, Delta

02

Café torrado e moido 500g, extraforte
Marcas de referéncia: Meridiano, 3 Coracgbes, Duarte

03

Agua mineral natural sem géas, galdo com 20l
Marcas de referéncia: Krenak, Pedra azul, UAI, GOLD

04

Prato raso branco redondo, material porcelana, minimo
26cm de didmetro

Marcas de referéncia: Oxford, Alleanza, Schmidt, Porto
Brasil

05

Kit faqueiro com 72 unidades em inox, sendo, pelo
menos: 12 colheres de mesa, 12 garfos de mesa, 12
facas de mesa, 12 colheres de sobremesa, 12 garfos de
sobremesa

Marcas de referéncia: Tramontina, Euro, Brinox,
Laguna, Oslo

06

Bandeja retangular de servir em inox

Marcas de referéncia: Mimo Style, Brinox, Tramontina,
Unyhome

07

Xicara de café de 60ml, com pires, branca
Marcas de referéncia: Oxford, Schmidt,

08

Jarra de vidro 1,5 com tampa

Marcas de referéncia: Wellmix, Vitrizi, Lyor, Wolff, Glass
Home

09

Garrafa térmica 1l, inox, com al¢a, pressao
Marcas de referéncia: Termolar, Aladdin, Sanremo

10

Porta-pao com prote¢édo medindo no minimo 18 cm x 37
cm
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Marcas de referéncia: Keita, Brinox, Clink, UZ, Mundiart

11

Boleira redonda 30cm com tampa, vidro
Marcas de referéncia: Ruvolo, Haus Concept, Vitazza

12

Jogo de panela em ceramica antiaderente com 6
unidades, contendo, pelo menos: panelas, cacarolas, 01
frigideira, 01 fervedor

Marcas de referéncia: Rochedo, Tramontina, Brinox

13

Kit porta alimentos herméticos de vidro, com tampa, 5
unidades
Marcas de referéncia: Electrolux, KONTUZ, Home Style

14

Marca Texto Amarelo Fluorescente Ponta Chanfrada
traco de 1.5 -3.5mm
Marcas de referéncia: Bic, Masterprint

15

Papel Sulfite, A4, 75g, 500 folhas, branco (caixa com
10 pct)
Marcas de referéncia: Chamex, Report

16

Papel Sulfite, A4, 75g, 100 Folhas, amarelo
Marcas de referéncia: Chamequinho, Report

17

Lapis preto de grafite, em madeira, cilindrico, com
envoltério do grafite inteirico, sem emendas, medindo
7x175mm, com marca do fabricante impressa no lapis,
12 unidades

Marcas de referéncia: Faber-Castell, Bic

18

Molha-dedo com 12 unidades
Marcas de referéncia: Aqua magic, BRW, Waleu

19

Caixa de arquivo morto azul com 10 unidades
Marcas de referéncia: Kaz, Polibras,

20

Flanela Pano de Limpeza Profunda 40x60 cm
Marcas de referéncia: CCA, Bom pano, Itatex

21

Detergente 500ml neutro
Marcas de referéncia: Limpol, Ypé

22

Desinfetante 2 |
Marcas de referéncia: Uau, Veja, Ypé, Casa

23

Agua sanitaria 2 |
Marcas de referéncia: Brilhante, Qboa, Ypé

24

Papel Higiénico Folha Dupla,

Neutro, Pacotes com 12

unidades

Marcas de referéncia: Neve, Personal Vip, Mili

25

Toalha de papel interfolhado
para dispenser 1000fls
Marcas de referéncia: Supremo, Elite, Europel

26

Rodo médio em aluminio

Marcas de referéncia: Sanches, Blessed, Bralimp, Barao
da limpeza, Rodomax

27

Saco para lixo 30 I, com 50 un.
Marcas de referéncia: Ecolixo, Lafra,
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Pano de limpeza alvejado com dimens&es minimas de
45x65

28 Marcas de referéncia: Souzacom, Construmarcas,
Flabom téxtil, Itatex
Varal de parede e teto pratico em aluminio
29 Marcas de referéncia: Secalux, Artes varais, Fibras
varais, Vulcano
30 Suporte fixo para mangueira
Marcas de referéncia:Tramontina, Trapp
31 Vassoura piagava
Marcas de referéncia: Capixaba, Margarida
Luva amarela, em latex natural, acabamento interno
32 flocado, M
Marcas de referéncia: Bompack, Kalipso, Sanro
33 Kit com 4 Garrafas de Tinta Epson, Preto, Ciano,
Magenta, Amarelo, compativel com a impressora L3110
34 Tonner Canon 1643 IF original
Placa em ago escovado p/ parede impressa (misséo,
35 visdo e valores) 60 x 40, com parafusos e buchas para
instalacéo
Etiquetas metalicas em aluminio anodizado autoadesiva
personalizadas, com cédigo de barras no padréo de
leitura, com numeragéo, codigo de barras, logomarca e
36 dizeres na cor preta, cor de fundo cinza claro, com
dimensbes de 45x15mm, 0,50mm de espessura, cantos
arredondados, 8 digitos para leitura visual, 8 digitos no
cédigo barras, com adesivo 3 M no verso. Numeradas
de 000161 a 000260, com logo.
Placa em ago escovado para parede impressa
autoadesiva, medindo 20 x 30 cm
01 Placa de identificagdo de enderego comercial 20 x 30
em aco escovado
01 Placa de “Proibido fumar” em ago escovado
37 01 Placa de “Cuidado ao subir e descer a escada” em
acgo escovado
01 Placa de “Siléncio neste local’ em ago escovado
01 Placa de “Desacatar servidor publico é crime” em ago
escovado.
01 Placa ABERTO/FECHADO em ago escovado
38 Pilha AAA
Marcas de referéncia:Duracell, Rayovac, Panasonic
Apoio ergondmico para 0s pés caracteristicas: apoio em
conformidade com a nr 17 e com capacidade de carga
aproximada a 40kg; base em aco ou ferro, pés de
borracha ou antideslizantes, regulagem de altura, ajuste
39 de inclinacdo e dimensBes minimas de 400 x 310 mm x
120 mm (largura x profundidade x altura)
Marcas de referéncia: Multivisdo, Souza, Inside
Comercio, Resolve Ergonomic Solutions, VHS,
Mapaseg
40 Dispenser para papel toalha branco de afixar na parede

Marcas de referéncia: Invoq, Nobre, Velox
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Dispenser para sabonete liquido com reservatorio,
41 branco, de afixar na parede
Marcas de referéncia: Invoq, Nobre, Velox

Rodizio cadeira de escritério, com 5 unidades

42 Marcas de referéncia: |dea, Popmov, Weber, Supra
design
43 Tabua placa de corte profissional polietileno 25x35cm

44 Avental de cozinha impermeavel

Disposicoes Gerais

Solicitamos ainda que a proposta comercial seja encaminhada em papel timbrado com
os dados da empresa, quais sejam n° CNPJ, endereco, telefone e, ainda, se possivel,
que ela esteja carimbada e assinada pelo representante legal.

Nos precos orgados deverédo estar inclusos frete, todos os tributos e demais encargos
sobre os materiais ou servigos.

Observacdes:

Forma de pagamento - O pagamento sera efetuado em até () dias consecutivos, por
meio de depdsito bancario na conta da contratada, apés recebimento da nota fiscal
eletrénica/fatura, conforme legislacao vigente, atestada pelo responsavel designado.

Validade da proposta: ( ) dias.

Entrega: maximo de () dias
Garantia: () meses

Aguia Branca, xx de xx de 2025.
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ANEXO Il
PAPEL TIMBRADO

MODELO DE TERMO DE RECEBIMENTO

Processo n°:

Empresa:

CNPJ:

Valor total:

Data prevista para entrega dos materiais: Data efetiva da entrega dos materiais:

Aos xx do més de xx de 2025, apo6s verificagdo dos materiais, estando em conformidade com o OBJETO
do Termo de Referéncia e Termo de Fornecimento, certifico a conformidade dos mesmos, raz&o pela qual
lavramos este TERMO DE RECEBIMENTO.

Aguia Branca, xx de xx de 2025.

Responsavel pelo recebimento

Diretor- Presidente

Responsavel/Representante da Contratada
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ANEXO Il
MODELOS DAS PLACAS DE SINALIZAGAO VISUAL

Placas de identificagdo Patrimonial

Placa Missao, Visao e Valores
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Missao Visao Valores
Promover acées Ser referépcia em 2 Sustentabi.li.dade
R g.estao” . 2 Respons§b|l|dade
St g 2 : previdenciaria, 7 Probidade
equullbrl.o flnar)cel.ro .  Etica
e atuarial do Aguia 3 prestacio de » Transparéncia
Branca Prev, servicos de 7 Respeito
garantindo aos qualidade para os
segurados todos os nossos segurados.

seus direitos de
forma célere e justa.

CUIDADO

AO SUBIR
N E DESCER A
ESCADA

—

PROIBIDO i
FUMAR SILENCIO
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DESACATAR SERVIDOR

PUBLICO E CRIME

PARA QUE SE FACA VALER O SEU DIREITO, RESPEITE 0
DIREITO DESTE PROFISSIONAL QUE ESTA A LHE ATENDER.
DESACATO E CRIME.

Cadigo penal.

Art. 331 - Desacatar funcionario pablico no exercicio
da fungdo ou em razédo dela.

Pena - detencado, de seis meses a dois anos, ou multa.

o iy =
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PLACA NO ACO INOX

Texto da placa de endereco

AGUIA BRANCA PREV
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