g, Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Aguia Branca
Qﬁnn PHE" Criado pela Lei n® 523/2002
s CNPJ:-05.110.021/0001-83

TERMO DE REFERENCIA N° 02/2025
PROCESSO N° 2.783 / 2025

1. DA UNIDADE REQUISITANTE

Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Aguia Branca - Aguia Branca Prev.
2. DO OBJETO

2.1- Contratacdo de empresa especializada para realizacdo de servicos em altura para
lavagem/limpeza das fachadas de vidro e areas envidracadas externas e internas, de acordo com as
especificacdes e quantitativos constantes deste Termo de Referéncia e Contrato.

3- JUSTIFICATIVA

3.1 — A contratacdo deste servico justifica-se pela necessidade de propiciar condi¢cdes adequadas de
uso e habitabilidade aos servidores e aos visitantes, por meio de praticas sustentaveis orientadas ao
uso e descarte de materiais e, sobretudo, a preservacdo da salde humana. Faz-se necesséria a
contratagdo de empresa, uma vez que o Aguia Branca Prev ndo dispde de recursos materiais e

humanos no Quadro de Pessoal para realizagdo dessa atividade.

O edificio Sede do Instituto possui 02 pavimentos (térreo e 1° pavimento), num total de 48,60m?2 de
fachada de vidro (lateral e frontal com porta de 2,86m? inclusa) e 24,28m? de janelas de vidro, que
precisam ser limpas periodicamente, considerando também a complexidade do acesso, materiais e

equipamentos para a realizacdo da limpeza.
3.2 — A referida Contratacdo tem fulcro na Lei Federal n° 14.133, de 01 de abril de 2021.
4. DA AQUISICAO DO SERVICO

4.1- Por ser contratacdo de baixo valor, enquadra-se na condicdo de Dispensa de Licitacao,
conforme a lei n® 14.133, inciso Il do art. 75.

5.00 PRAZO E LOCAL DE EXECUCAO E CRITERIOS

5.1 - O prazo para prestacao dos servicos objeto deste termo sera de 10 (dez) dias apds a emissao
do Empenho e/ou ordem de servigo, o qual serd informado ao fornecedor.

5.2 - A execucéo do objeto deste Termo de Referéncia sera realizada com a realizagdo integral dos
Servigos.

5.3 - O ateste de concluséo dos servigcos sera de competéncia dos servidores lotados no Instituto de
Previdéncia “Aguia Branca Prev”.

5.4 — A execucdo dos servicos seré na sede do Instituto de Previdéncia “Aguia Branca Prev”, situado
na Rua Dr Walery Koszarowski, 189, Centro - Aguia Branca - ES.

5.5 - O servidor podera solicitar a correcao de eventuais falhas na execugéo dos servigos.

6. META FISICA E DEMANDA

6.1 Ap6s analises e levantamentos efetuados, foi constatada a necessidade de contratacdo dos
servicos com base na éarea fisica a ser limpa e conservada, conforme quadro abaixo, observadas

ascondicdes do local objeto da contratacéo.
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Iltem Descricao Unidade Periodo
Limpeza e conservacdo de fachada e porta de vidro (interna e T(rgrsﬁ;gal
01 externa) e limpeza e conservacao de janelas e basculas de vidro Serv. '
. Setembro e
(interna e externa)
Dezembro)

7. VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

7.1- Através de pesquisa de mercado, apurou-se o valor médio unitario de R$ 1.700,36 (mil e
setecentos reais e trinta e seis centavos), conforme Pesquisa precos para a prestacdo de servicos e
quantidade definida neste TR.

8. CONDI(;C)ES ESPECIFICAS E FORNECIMENTO DE MATERIAIS

8.1 Este item estabelece as normas especificas para a execu¢do dos servicos objeto deste Termo de
Referéncia.

8.2 Para execucdo dos servicos sera implementado método de trabalho baseado no conceito de
delegacédo de responsabilidade. Esse conceito define o CONTRATANTE como responsavel pela
gestdo do contrato e pela atestacdo da aderéncia aos padrées de qualidade exigidos dos servigos
PRESTADOS, e a CONTRATADA como responsavel pela execu¢do dos servigos, seguranga dos
profissionais colocados a disposicao e gestéo dos recursos humanos e fisicos a seu cargo.

8.3 A contratada fornecera, sem qualquer exce¢do e 6nus, todos os produtos de limpeza e
conservacdo, equipamentos, ferramentas e utensilios, em quantidade e qualidade, necessarios a
perfeita execucao dos servicos.

8.4 A contratada devera proceder ao fornecimento e instalacdo de todo equipamento necessério e
adequado a execucéo dos servigos de limpeza dos vidros, observadas as instalages e condi¢es do
prédio, incluindo todos os acessorios e equipamentos de prote¢do individual (EPI) e coletivo (EPC)
em conformidade com as Normas de Seguranca.

Cabe ressaltar que a nossa Sede ndo possui ponto de ancoragem para acoplagem de cordas e
cabos de sustentacdo, devendo a CONTRATADA implantar método de execugdo de servico
que melhor achar eficiente.

9. CONDI(;C)ES E PRAZOS DE PAGAMENTO

9.1 O pagamento somente sera efetuado apds o recebimento definitivo e “ateste”, pelo servidor
competente, da Nota Fiscal/Fatura apresentada pelo FORNECEDOR, acompanhada dos demais
documentos exigidos pela legislagéo pertinente.

9.2 O FORNECEDOR devera estar com as certiddes fiscais regulares junto a Previdéncia Social,
Receita Federal do Brasil, Fundo de Garantia e ao Tribunal Superior do Trabalho.

9.3 A nota fiscal que contiver erro ou rasura serd devolvida ao FORNECEDOR para retificacao,
reabrindo-se em favor da CONTRATANTE no prazo para atesto e pagamento.

9.4 O prazo para pagamento da nota fiscal € de 10 (dez) dias Uteis, contados da data da
apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, acompanhada dos demais documentos comprobatorios do
cumprimento das obrigag6es do FORNECEDOR.

10. OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

10.1 A Diretoria Executiva do Aguia Branca Prev obriga-se a:
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VI.

VII.

Comunicar a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execucdo do
servico;

Efetuar o pagamento &8 CONTRATADA, na forma convencionada neste termo;

Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa desempenhar seus
servigos dentro das normas estabelecidas neste termo;

Acompanhatr, fiscalizar e avaliar o cumprimento do objeto desta contratacao;

Notificar a contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicbes no curso da
execucao dos servicos, fixando prazo para a sua correcéo;

Efetuar as retenc@es tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela
contratada;

Cumprir com as demais obrigacdes constantes deste Termo de Referéncia.

11. OBRIGA(;C)ES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
11.1 A Contratada, obriga-se a:

VI.

VII.

VIILI.

Executar os servicos de acordo com as especificacbes constantes neste termo e de sua
proposta, com alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento do objeto,
provendo-os dos Equipamentos de Protecdo Individual — EPI’s, além de fornecer os materiais
e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade
necessérias e especificadas neste termo e em sua proposta;

Manter todos 0s equipamentos e utensilios necesséarios a execucdo dos servicos, em
perfeitas condigbes de uso, devendo os danificados serem substituidos em até 24 (vinte e
quatro) horas;

Identificar todos os equipamentos, ferramentas e utensilios de sua propriedade, tais como:
mangueiras, baldes, carrinhos para transporte de lixo, escadas, etc., de forma a ndo serem
confundidos com similares de propriedade da Administragéo;

Implantar, de forma adequada, a planificacdo, execucdo e supervisdo permanente dos
servicos, de forma a obter uma operacao correta e eficaz, realizando os servigos de forma
meticulosa e constante, mantendo sempre em perfeita ordem, todas as dependéncias objeto
dosservicos;

Nomear encarregados responsaveis pelos servicos, com a missdo de garantir o bom
andamento dos mesmos permanecendo no local do trabalho, em tempo integral, fiscalizando
e ministrando a orientagdo necessaria aos executantes dos servigos. Estes encarregados
terdo aobrigacdo de reportarem-se, quando houver necessidade, ao responsavel pelo
acompanhamento dos servicos da Administracdo e tomar as providéncias pertinentes para
que sejam corrigidas todasas falhas detectadas;

Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas
disciplinares determinadas pela Administracéo;

Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessérias ao atendimento dos
seus empregados, acidentados ou com mal subito, por meio de seus encarregados;

Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as

normas de seguranca da Administracao;
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IX. Fazer seguro de seus empregados contra riscos de acidentes de trabalho, responsabilizando-

se, também, pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, resultantes da
execucao do contrato, conforme exigéncia legal;

X. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, inclusive sacos plasticos para acondicionamento de detritos e, equipamentos,
ferramentas e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observancia as recomendacfes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao;

XI. Observar conduta adequada na utilizacdo dos materiais, equipamentos, ferramentas
eutensilios, objetivando a correta execu¢do dos servicos;

XIl. Os servigos deverdo ser executados em horarios que ndo interfiram com o bom andamento
da rotina de funcionamento da Administragéo;

XII. Adotar boas préticas de otimizac&o de recursos/reducdo de desperdicios/menor poluicdo, tais

como:

Racionalizac¢éo do uso de substancias potencialmente toxicas/poluentes;

Substituicao de substancias toxicas por outras atdxicas ou de menor toxicidade;

Racionaliza¢@o/economia no consumo de energia (especialmente elétrica) e agua;

o o o

Treinamento/capacita¢do periddicos dos empregados sobre boas praticas deredugcédo de
desperdicios/poluicao;
e. Reciclagem/destinacdo adequada dos residuos gerados nas atividades delimpeza, asseio e
conservagao.

XIV. Utilizar lavagem com agua de reuso ou outras fontes, sempre que possivel (aguas de chuva,
pocos cuja &gua seja certificada de ndo contaminagcdo por metais pesados ou agentes
bacteriol6gicos, minas e outros).
12. FISCALIZACAO E CONTROLE:
12.1 Durante a vigéncia deste contrato, a execucdo do objeto ser4 acompanhada e fiscalizada por
servidor do Aguia Branca Prev, devidamente designado para esse fim, permitida a assisténcia de
terceiros.
12.2. Durante a vigéncia deste contrato, a CONTRATADA deve manter preposto, aceito pela
Administracdo do CONTRATANTE, para representa-lo sempre que for necessario.
12.3 A atestagdo de conformidade dos servicos do objeto cabe ao titular do setor responsavel pela
fiscalizag&o do contrato ou a outro servidor designado para esse fim.
13. SANCOES
13.1 Pela inexecucao total ou parcial do pactuado, erro de execucdo, execucdo imperfeita, atraso
injustificado e inadimplemento contratual, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar
ao FORNECEDOR as seguintes sanc¢@es previstas no art. 156 da Lei 14.133/21.

I.  Adverténcia;

Il. Multa de mora no percentual correspondente a 1% (um por cento), calculado sobre ovalor
total da Nota de Empenho, por dia de atraso, na entrega dos servicos, caracterizando

inexecucdao parcial,
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Il Multa compensatéria no valor de 10% (dez por cento), sobre o valor contratado, nocaso de

inexecucao total do objeto;

V. Impedimento de licitar e contratar;

V. Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.
14. DOTACAO ORCAMENTARIA
14.1- Os custos referentes & contratacdo dos servicos ficam a cargo Instituto de Previdéncia “Aguia
Branca Prev”, conforme orgamento vigente.
Projeto/Atividade: 013013.0412200572.077 - Manutencdo das Atividades do Aguia Branca Prev
Elemento de Despesa: 33903900000 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica;
Fonte de Recurso: 180200000000 — Recursos Vinculados ao RPPS - Taxa de Administracao;
Ficha: 0000010.
15. DISPOSICOES GERAIS
15.1 Os casos omissos pertinentes a presente contratacdo serdo resolvidos pela Diretoria Executiva

do Aguia Branca Prev ou pelo Fiscal do Contrato, conforme a situac&o e competéncia.

Aguia Branca-ES, 15 de abril de 2025.
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