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TERMO DE REFERENCIA N° 001/2025
PROCESSO N° 2.750 / 2025

1 - DA UNIDADE REQUISITANTE

Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Aguia Branca.

2 - OBJETO DA LICITACAO

Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos na emissao de
certificados digitais e-CPF A3 e e-CNPJ A3 para utilizagdo no Instituto de
Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Aguia Branca.

3 - JUSTIFICATIVA

O Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Aguia Branca
possui a necessidade de enviar ao Tribunal de Contas e outros 6rgéaos,
demonstrativos, documentos e informacdes contabeis com certa frequéncia, sendo
gue 0s mesmos necessitam de assinatura digital, ja que esta garante a identificacao
segura e inequivoca do autor de uma mensagem ou transac¢ao realizada no meio
digital.

O presente documento visa destacar a urgente necessidade de emissdo de dois
certificados digitais e-CPF A3 para a Diretora de Previdéncia e Atuaria do Aguia
Branca Prev, Sra. Ines Gomes Silva, para a contadora, Sra Fernanda Carletti, e um
certificado digital e-CNPJ A3 para a UG, considerando que os existentes estdo na
iminéncia de expirar. Tais certificados sdo essenciais para assegurar a continuidade

dos servicos diarios desenvolvidos no Aguia Branca Prev.

4 - ESPECIFICACAO DO SERVICO:

Contratacdo de empresa especializada na emissdo de certificado digital do tipo e-
CPF A-3 e e-CNPJ A3.

Rua Dr. Walery Koszarowski, 189, Centro — Aguia Branca/ES — 29.795-000
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5 - CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS

O Certificado digital emitido sera gerado e armazenado em token, do tipo e-CPF e e-
CNPJ, com prazo de validade de 03 (trés) anos;

O presente item engloba o respectivo servico de autoridade de registro.

O prazo de inicio da prestacdo dos servicos serda de até 01 (dia) dia atil apos o
recebimento da Autorizagcdo de Fornecimento e envio de lista com identificagdo e
documentacdo necessaria da funcionaria autorizada a receber o certificado digital e
da UG.

6 - DA VIGENCIA

O prazo de vigéncia da referida Dispensa € de 60 (sessenta) dias a partir da

emissao do empenho.

7 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

Os recursos destinados a execucao da contratacdo correrdo a conta da dotacdo
33903900000 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica, Ficha 10, Fonte
180200000000 — Recursos Vinculados ao RPPS — Taxa de Administracao.

8- DA FORMA DE PAGAMENTO

8.1 - O pagamento sera efetuado em uma Unica parcela em até 30 (trinta) dias
corridos da prestacao de servicos.

8.2 - No texto da nota fiscal/fatura deverdo constar, obrigatoriamente, o objeto da
contratacdo, bem como deve constar as seguintes informacoes:

Nome empresarial da contratante: Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos
do Municipio de Aguia Branca — ABPREV

CNPJ: 05.110.021/0001-83

Endereco: Rua Dr. Walery Koszarowski, 189, Centro — Aguia Branca/ES — 29.795-
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8.3 - A contratada devera encaminhar nota fiscal/fatura, certiddo de regularidade
junto a Fazenda Publica Municipal, certiddo de regularidade junto a Fazenda Publica
Estadual, Certiddo conjunta de regularidade junto a Fazenda Publica Federal e
INSS, Certiddo de regularidade junto ao FGTS, Certiddo Negativa Junto do Tribunal
Superior do Trabalho - TST, devendo os documentos ser protocolados junto ao
Instituto.

8.4 - O Aguia Branca Prev se reserva o direito de recusar o pagamento se, no ato da
atestacao, o servico executado néo estiver em perfeitas condigcdes ou em desacordo

com as descri¢des contidas neste Termo de Referéncia.

9 - DA FUNDAMENTACAO LEGAL

O objeto deste Termo de Referéncia esta fundamentado na Lei n° 14.133, de 01 de

abril de 2021, e demais legisla¢cdes pertinentes.

Aguia Branca-ES, 07 de janeiro de 2025.

Elaborado por:

Ines Gomes Silva

Agente de Contratagao

Aprovado por:

Gilvani Pereira Rosa

Diretor-Presidente
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ANEXO | — ESPECIFICACAO E QUANTIDADE

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE | QUANTIDADE

01 Emisséo de certificado digital e-CPF A3 com Un. 02
token

02 E)rlilésnsao de certificado digital e-CNPJ A3 com Un. 01
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